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CIRCULAR GENERAL N.º 04 

 

Ocaña, 28 de septiembre de 2026 

 

PARA: Público en general 

DE: Coordinación Administrativa 

ASUNTO: Convocatoria abierta para la contratación de servicios de apoyo 

al proceso de secado de café (CPS) – El Carmen, Norte de Santander. 

 

INVITACIÓN PARA LA CONTRATACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO 

AL PROCESO DE SECADO DE CAFÉ 

Modalidad: Contrato de Prestación de Servicios (CPS) 

Lugar de ejecución: Agencia de Compras – El Carmen, Norte de 

Santander 

1. PRESENTACIÓN DE LA INVITACIÓN 

La Cooperativa de Caficultores del Catatumbo – COOPERACAFÉ invita a 

personas naturales interesadas en presentar su propuesta de servicios para 

apoyar actividades relacionadas con el proceso de secado de café en la 

Agencia de Compras ubicada en el municipio de El Carmen, Norte de 

Santander. 

La presente invitación tiene como propósito identificar posibles contratistas 

que cuenten con la formación y experiencia requeridas para la ejecución 

autónoma e independiente de los servicios objeto de contratación. Esta 

convocatoria no corresponde a un proceso de selección para proveer un 

cargo o empleo dentro de la estructura organizacional de la Cooperativa. 

2. OBJETO DE LOS SERVICIOS 

Contratar la prestación de servicios de apoyo a las actividades relacionadas 

con el proceso de secado de café en la Agencia de Compras de El Carmen, 

de acuerdo con el alcance y las condiciones que se establezcan en el 

respectivo contrato de prestación de servicios. 

3. PERFIL REQUERIDO 
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Formación académica: Bachiller académico. 

Experiencia: Mínimo un (1) año de experiencia certificada en actividades 

relacionadas con el proceso de secado de café. 

4. DOCUMENTOS PARA LA POSTULACIÓN 

Las personas interesadas deberán remitir los siguientes documentos para la 

revisión de su perfil: 

- Hoja de vida actualizada. 

- Copia del documento de identidad. 

- Copia del diploma o acta de grado de bachiller. 

- Certificaciones que acrediten mínimo un (1) año de experiencia en 

actividades relacionadas con el proceso de secado de café. 

- Formato F-SAD-037 – Solicitud de Vinculación y/o Actualización de 

Datos V10 2026, debidamente diligenciado. 

- Formato F-ADP-036 – Autorización para el Tratamiento de Datos 

Personales, debidamente diligenciado y firmado. 

- Formato F-GAD-106 – Declaración de Inexistencia de Conflicto de 

Interés V2 2025, debidamente diligenciado y firmado. 

5. RECEPCIÓN DE POSTULACIONES 

Las personas interesadas podrán enviar su hoja de vida y los documentos 

soporte al siguiente correo electrónico: administracion@cooperacafe.com 

Fecha de recepción: Del 28 al 30 de septiembre de 2026. 

Asunto del correo: Convocatoria CPS – Servicios de apoyo al secado de café 

– El Carmen. 

6. ACLARACIÓN SOBRE LA MODALIDAD DE CONTRATACIÓN 

La presente convocatoria constituye una invitación a presentar 

postulaciones para una eventual contratación de servicios bajo la 

modalidad de Contrato de Prestación de Servicios (CPS), de naturaleza civil. 

En consecuencia, esta invitación no constituye una oferta de empleo ni 

implica vinculación laboral con COOPERACAFÉ. La eventual contratación 
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estará sujeta a la verificación de los requisitos, la aceptación de las 

condiciones contractuales y la suscripción del respectivo contrato. 

El contratista ejecutará el objeto contractual con autonomía e 

independencia, conforme a las obligaciones y condiciones pactadas, sin 

que se genere subordinación laboral. Por la naturaleza de esta modalidad 

contractual, no se contempla el reconocimiento de salarios ni de 

prestaciones sociales propias de una relación laboral. 

La presentación de documentos o participación en esta convocatoria no 

genera obligación de contratación por parte de la Cooperativa. 

COOPERACAFÉ agradece el interés de las personas en participar en esta 

invitación. 

 

Cordialmente, 

ADMINISTRACIÓN COOPERATIVA DE CAFICULTORES DEL CATATUMBO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


