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CIRCULAR GENERAL N.° 04
Ocana, 28 de septiembre de 2026

PARA: PUblico en general
DE: Coordinacién Administrativa
ASUNTO: Convocatoria abierta para la contratacidn de servicios de apoyo

al proceso de secado de café (CPS) — El Carmen, Norte de Santander.

INVITACION PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE APOYO
AL PROCESO DE SECADO DE CAFE

Modalidad: Contrato de Prestacion de Servicios (CPS)
Lugar de ejecucion: Agencia de Compras — El Carmen, Norte de
Santander
1. PRESENTACION DE LA INVITACION
La Cooperativa de Caficultores del Catatumbo — COOPERACAFE invita a
personas naturales interesadas en presentar su propuesta de servicios para
apoyar actividades relacionadas con el proceso de secado de café en la
Agencia de Compras ubicada en el municipio de EI Carmen, Norte de
Santander.
La presente invitacion tiene como propdsito identificar posibles contratistas
gue cuenten con la formacion y experiencia requeridas para la ejecucion
autébnoma e independiente de los servicios objeto de contratacion. Esta
convocatoria no corresponde a un proceso de seleccidon para proveer un
cargo o empleo dentro de la estructura organizacional de la Cooperativa.
2. OBJETO DE LOS SERVICIOS
Contratarla prestacion de servicios de apoyo a las actividades relacionadas
con el proceso de secado de café enla Agencia de Compras de El Carmen,
de acuerdo con el alcance y las condiciones que se establezcan en el
respectivo contrato de prestacion de servicios.
3. PERFIL REQUERIDO
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Formaciéon académica: Bachiller académico.
Experiencia: Minimo un (1) ano de experiencia certificada en actividades
relacionadas con el proceso de secado de café.
4. DOCUMENTOS PARA LA POSTULACION
Las personas interesadas deberdn remitir los siguientes documentos para la
revision de su perfil:
- Hoja de vida actualizada.
-  Copia del documento de identidad.
- Copia del diploma o acta de grado de bachiller.
- Cerfificaciones que acrediten minimo un (1) ano de experiencia en
actividades relacionadas con el proceso de secado de café.
- Formato F-SAD-037 - Solicitud de Vinculacion y/o Actualizacidon de
Datos V10 2026, debidamente diligenciado.
- Formato F-ADP-036 - Autorizacion para el Tratamiento de Datos
Personales, debidamente diligenciado y firmado.
- Formato F-GAD-106 - Declaracion de Inexistencia de Conflicto de
Interés V2 2025, debidamente diligenciado y firmado.
5. RECEPCION DE POSTULACIONES
Las personas interesadas podrdn enviar su hoja de vida y los documentos
soporte al siguiente correo electronico: administracion@cooperacafe.com
Fecha de recepcion: Del 28 al 30 de septiembre de 2026.
Asunto del correo: Convocatoria CPS - Servicios de apoyo al secado de café
- El Carmen.
6. ACLARACION SOBRE LA MODALIDAD DE CONTRATACION
La presente convocatoria constituye una invitacidn a presentar
postulaciones para una eventual contratacion de servicios bajo la
modalidad de Contrato de Prestacion de Servicios (CPS), de naturaleza civil.
En consecuencia, esta invitacion no constituye una oferta de empleo ni

implica vinculacién laboral con COOPERACAFE. La eventual contratacién
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estard sujeta a la verificacion de los requisitos, la aceptacion de las
condiciones contractuales y la suscripcion del respectivo contrato.

El confratista ejecutard el objeto confractual con autonomia e
independencia, conforme a las obligaciones y condiciones pactadas, sin
que se genere subordinacion laboral. Por la naturaleza de esta modalidad
contractual, no se contempla el reconocimiento de salarios ni de
prestaciones sociales propias de una relacion laboral.

La presentacion de documentos o participacion en esta convocatoria no
genera obligacion de contratacion por parte de la Cooperativa.
COOPERACAFE agradece el interés de las personas en participar en esta

invitacion.

Cordialmente,
ADMINISTRACION COOPERATIVA DE CAFICULTORES DEL CATATUMBO
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